
 รายงานการประชุมผู้บริหาร ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
ครั้งที่ 6/๒๕๖6 

วันศุกรท์ี่ ๒0 ตุลาคม  ๒๕๖6 เวลา 15.00 น. 
ณ   ห้องประชุมธารตาปี   อาคารธารตาปี ชั้น 1   โรงเรียนศึกษาสงเคราะหส์ุราษฎร์ธานี 

--------------------------------------- 
ผู้มาประชุม 

1. นายชาญวิทย ์ เกิดขุมทอง      ประธาน 34 นางสาววาสิฎฐี  คำนกขุ้ม 
2. นางสาวนิษธยา ทองจันทร ์ 35 นางสาวธนัชชา ศรีรัตน ์
3. นายชไรนันต ์ ประคำ  ( ไปราชการ) 36 นางสาววรุณรัตน ์ ขวัญเพชร 
4 นายสิริพงศ ์ ธิดาราม 37 นางสาวอัจฉรา ศรีใหม่ 
5 นางฉัตรชนก ทิมธรรม 38 นางสาวเกษรา กันหาแก้ว 
6 นางนิรมล จะตุรัส 39 นางสาวภาชิน ี มากพันธ์ 
7 นางนฤมล ขวัญแก้ว 40 นางสาวฌาณิชญา บุญยเดช 
8 นางสาวสุพรรณ ี เพียรจัด  (ไปหาหมอ) 41 นายวิทยาพร เกิดสุวรรณ 
9 นางรัชนีกร เรืองรุก 42 นายอิสราพงศ์ กิจรุ่งวัฒนากร 

10 นางสุธาทิพย์ ดำรงเกียรต ิ 43 นายศราวุฒิ  ดำขำ 
11 นางจุรีรัตน ์ ชูขันธ์ 44 นางธธนา จันทร์แก้ว 
12 นางวาสนา ชูช่อเกตุ 45 นางสาวสุกัญญา อุพัมมา 
13 นางวรรณดี            ปานดี 46 นางสาวธัญชนก ปานโชติ 
14 นางนฤมล มรกต 47 นายสุพจน์ แน่นแผ่น 
15 นางสาวสุพตัรา ลิมปิวัฒนางกูร 48 นางสาวสาลือม ี มาเละ 
16 นางกานต์สิริ เซ่งบุญตั๋น 49 นายครรชิต ปานศรีนุ่น 
17 นางสุพัสตรา          ผลินสุคนธ์           50 นางสาวพรรณิภา ชูช่ืน 
18 นางอุไรวรรณ คุ้มกัน 51 นายประกาศิต สุวามิน 
19 นางจิราวรรณ วิริโยคุณ 52 นางสาวจุฑามาศ ทองพันธ ์
20 นางสาวญดา ปฐมนุพงศ ์ 53 นายนพรัตน ์ ขวัญทอง 
21 นายมณเฑียร มรกต 54 นางนภสร ใสใจด ี
22 นางสาวพรลภัส กันทะวงศ์ 55 นายวิทยา บุญช ู
23 นางสาวณิชาพัชร ศิลป์ชัย 56 นางสาวทัฑฎา กลิ่นมาลี 
24 นางสาวเทวิกาญจน ์ แสนดวงด ี 57 นายธนากร            นรัตตะ              
25 นางสาวไพระหงส ์ มาป้อง 58 นางสาวตรีลฎา       หนูทองแก้ว         
26 นางสาวนิชนันท ์ รวมธรรม    
27 นายนิรุตต ์ เจริญพร    
28 นางสาวพัชรินทร ์ ดวงจันทรา    
29 นางสาวมัลลิกา หลงหา    
30 นางสาวชาธิญา สัตถาภรณ ์    
31 นายนพดล สุทธิมา    
32 นางสาวธนพร พรหมกุล    
33 นายประกฤษฎิ ์ พิมพ์ภาค    
 
 /ผู้ไม่มาประชุม... 



ผู้ไม่มาประชุม 
         1.นางสาวพัชราภรณ์   จงไกรจักร        ราชการ 
ผู้เขา้ร่วมประชุม 
 1.นางสาวอินทิรา   อินตัน             นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 

2.นางสาวนิยะดา  โกละกะ  นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
3.นางสาวอาภาพร  คุณประสพ  นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
4.นางสาวศิริพร  ภู่ทอง   นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
5.นางสาวสุพรรษา  โพชสาล ี  นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
6.นางสาววรรณวลี  ไหมศรี    นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
 

เริ่มประชุมเวลา   ๑5.๐0 น.  
 ประธานกล่าวเปิดประชุม และดำเนินการตามระเบียบวาระการประชุมดังต่อไปน้ี 
ระเบียบวาระที่ ๑  เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ 
1.1 มอบเกียรติบัตรยกย่องเชิดชูเกียรติผู้มีผลงานดีเด่นโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรศูนย์เครือขา่ยส่งเสริม
ประสิทธิภาพการจัดการศึกษา  โรงเรียนราชประชานุเคราะห์ภาคใต ้
           1. นายชาญวิทย์  เกิดขุมทอง 
   2. นายชไรนันต์  ประคำ 
   3. นายสิริพงศ์    ธิดาราม 
   4. นางสาวนิษธยา  ทองจันทร ์
   5. นางรัชนีกร      เรืองรุก 
   6. นางสาวญดา    ปฐมนุพงศ ์
   7. นางสาวนิชนันท์  รวมธรรม 
   8. นางสาวสุพรรณี  เพียรจดั 
   9.  นายสุพจน์     แน่นแผน่ 
  10. นางสาวพรรณิภา  ชูชื่น 
  11. นางจุรีรัตน์     ชูขันธ ์
  12. นางสุธาทิพย์  ดำรงเกียรต ิ
  13. นางสาวอุไรวรรณ   คุ้มกัน 
  14. นางจิรวรรณ   วิริโยคุณ 
  15. นายนพดล   สุทธิมา 
  16. นางสาววาสิฐี  คำนกขุ้ม 
  17. นายมณเฑียร   มรกต 
  18. นายประกฤษฎิ์  พิมพ์ภาค 
  19. นายประกาศิต  สุวามิน 
  20. นางนฤมล  ขวญัแก้ว 
  21. นางฉัตรชนก  ทิมธรรม 
  22. นางสาวมัลลิกา  หลงหา 
1.2 มอบเกียรตบิัตรผู้ไม่มีวันลา ปีงบประมาณ  2566 

1.นางธธนา จันทร์แก้ว 
2.นายนพรัตน์ ขวัญทอง 
3.นางเสาวนีย์ สวัสดิ์วรรณ 
4.นางจิรภรณ์ แก้วพฤกษ ์                  

/1.3 เชิญชวน... 



 
1.3 เชิญชวนบุคลากรร่วมทำบุญพระกฐิน  ณ  วัดควรศรี  อำเภอบ้านนาสาร   จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี
ที่ประชุม รับทราบ 
 

ระเบยีบวาระที่ ๒  รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 5/256๕ 
 ที่ประชุมได้พิจารณารับรองรายงานการประชมุผู้บรหิาร คร ูและบุคลากรทางการศกึษา   
ครั้งที ่5/2566   เมื่อวันพฤหัสบดทีี่  29 เดือนกันยายน  พ.ศ. ๒๕๖6   เวลา 13.30 น. 
 

 มติ  ที่ประชมุรับรองรายงานการประชุม 
 

ระเบยีบวาระที่ ๓  เรื่องเสนอเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 
 3.1 การดำเนนิงานของกลุ่มบริหารวชิาการ 
 

          3.1.1 การจัดทำแผนการจัดการเรียนรู้  ให้คุณครูเขียนแผนการเรียนรู้ ให้มีบรูณาการกับงานสวน
พฤกษศาสตร ์ และงานเศรษฐกิจพอเพียงบรรจุเข้าไปในแผนการเรียนรูอ้ย่างน้อย 1 หน่วย  
ที่ประชุม รับทราบ  
          3.1.2 การขออนุญาตเวลาเรียนและคะแนนให้กับนักเรียนของโรงเรียนที่เป็นนักกีฬาไปเก็บตัวฝึกซ้อม  
ขอความร่วมมือยังคุณครูประจำวิชาทุกท่านที่สอนนักเรียนที่เป็นนักกีฬาดังกล่าว ได้ดำเนินการจัดทำใบงาน
จัดส่งให้กับนักเรียนที่ไปเก็บตัวฝึกซ้อม  โดยประสานกับคุณครูที่รับผิดแต่ละชนิดกีฬา    ซึ่งนักเรียนเหล่านี้ได้
ไปทำช่ือเสียงให้กับโรงเรียน  โดยเฉพาะนางสาวสุรัสวดี ยอดสาร นักเรียนช้ัน ม.6 เป็นหนักกีฬายกน้ำหนักของ
โรงเรียนได ้เป็นตัวแทนทีมชาติไทยไปแข่งขันกีฬายกน้ำหนัก ระหว่างวันที่ 4–14 ธันวาคม 2566 ที่กรุงโดฮา 
ประเทศกาตาร์  
ที่ประชุม รับทราบ 

3.1.๓ การจัดทำใบงานนักเรียนในช่วงปิดภาคเรียน ให้คุณครูแต่ละวิชาได้ดำเนินการในการจัดทำใบ
งานให้กับนักเรียนในช่วงที่โรงเรียนทำการปิดเรียนภายใน   เนื่องด้วยโรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 64  
จังหวัดสุราษฎร์ธานี   ได้รับมอบหมายจากทางจังหวัดสุราษฎร์ธานี   ให้ใช้โรงเรียนเป็นสถานที่พักนักกีฬา ใน
การแข่งขันกีฬาเยาวชนแห่งชาติ ครั้งที่ 39   และการแข่งขันกีฬาอาวุโสแห่งชาติ ครั้งที่ 6 คัดเลือกภาค 4 
“เมืองร้อยกาะเกมส์” ระหว่างวันที่ 9-27 พฤศจิกายน 2566 และกีฬาอาวุโสแห่งชาติ ครั้งที 6  คัดเลือก
ภาค 4“  เมืองร้อยกาะเกมส์”  ระหว่างวันที่ 9-27 พฤศจิกายน 2566   โรงเรียนจึงกำหนดการปิดภาคเรียน
ที่ 1/2566  ในวันที่ 6 กันยายน 2566  และทำการเปิดเรียนในวันที่ 16 ตุลาคม  2566   
ประชุม รับทราบ 
 

3.2   การดำเนินงานของฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป 
3.2.1 การเตรียมความพร้อมสถานที่พักนักกีฬาในการแข่งขันกีฬาเยาวชนแห่งชาติ ครั้งที่ 39   และกีฬา
อาวุโสแห่งชาติ ครั้งที่ 6 คัดเลือกภาค 4 "เมืองร้อยเกาะเกมส์" ระหว่างวันที่  9-27 พฤศจิกายน 2566 และ
การแข่งขันกรีฑายุวชนสเปเซียลโอลิมปิคไทย ภาคใต้   ระหว่างวันที่ 29 พฤศจิกายน 2566  ถึงวันที่  1 
ธันวาคม 2566 
ประชุม รับทราบ 
 

3.3 การดำเนินงานของกลุ่มบริหารงานแผนงานและงบประมาณ 
 3.3.1  การดำเนินงานช่วงสิ้นปีงบประมาณ 2566 
 การปฏิบัติงานช่วงสิ้นปีงบประมาณ  ในระบบ  GFMIS   ได้มีการกำหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงาน
ไว้ในระบบ   ทั้งงานการเงิน บัญชีและพัสดุ   ต้องเร่งดำเนินการเบิกจ่ายให้ทัน ก็ต้องขอขอบคุณบุคลากรใน
กลุ่มงานทุกคนที่ร่วมด้วยช่วยกัน เร่งเบิกเงินในระบบ และเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณได้ทันเวลา  



 
 
ถึงแม้ว่าภาระงานจะมาก  โดยเฉพาะเอกสารที่เบิกจ่าย  ส่วนการปฏิบัติงานก็พบปัญหาในการดำเนินการ ก็
ขอให้งานพัสดุ  (คุณครูมลัลิกา)  คุยรายละเอียดให้คุณครูทราบเพื่อดำเนินการได้ถูกต้อง 
 ถึงขณะนี้ก็คงไม่มีโครงการใดที่เก็บใบเสร็จไว้แล้วไม่นำมาส่งเบิก  เพราะไม่งั้นกลุ่มงานงบประมาณฯ  
ก็จะไม่สามารถเบิกให้ได้  
ประชุม รับทราบ 

 

 3.3.2 รายงานโครงการงบประมาณ 2566 
  ตามที่กลุ่มงบประมาณได้จัดสรรเงินให้ทุกกลุ่มงานรวม 124 โครงการ และงบประมาณเงิน
อุดหนุนฯ ได้รับอนุมัติมา 22,054,636 บาท   ได้ใช้จ่ายไป 15,574,636 บาท   ขณะนี้คุณครูธนพรก็ได้
รวบรวม รายงานผลการดำเนินงานโครงการมาบางส่วน รวมที่รายงานมาแล้ว  25  โครงการ    มีกลุ่มวิชาการ 
20 โครงการ บริหารทั่วไป 1  โครงการและกิจการนักเรียน 4   โครงการ  ส่วนที่เหลือก็ให้รีบดำเนินการ
รายงานให้เสร็จสิ้นโดยด่วน 
ประชุม รับทราบ 

 

 3.3.3 โครงการปีงบประมาณ 2567 
ในปีงบประมาณ 2567 งานแผนงานได้แบ่งงบประมาณให้แต่ละกลุ่มงานดังนี ้
กลุ่มบริหารวิชาการ 35% เป็นเงิน 1,750,000 บาท 
กลุ่มบริหารทั่วไป 32% เป็นเงิน 1,600,000 บาท 
กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  20% เป็นเงิน 1,000,000 บาท 
กลุ่มบริหารงานบุคคล  8% เป็นเงิน 400,000 บาท 
กลุ่มบริการงบประมาณและแผนงาน  5% เป็นเงิน 250,000 บาท 
สำหรับเงินงบประมาณในปีงบประมาณ 2567 ขณะนี้ยังไม่ได้รับหนังสือ 
จัดสรรเงินงบประมาณ ซึ่งจะแจ้งให้ทราบในการประชุมครั้งต่อไป 
ประชุม รับทราบ 
 

3.4  การดำเนินงานของกลุ่มบริหารงานบคุคล 
       3.4.1 สัญญาจ้าง   พนักงานราชการ    ลูกจ้างชั่วคราว   ลูกจ้างเหมาบริการ   
พนักงานราชการ   สัญญายังระยะเวลาเหลืออีก 1  ปี  รอสอบกรณีพิเศษ และเกลี่ยตำแหน่ง  ในส่วนของลูกจ้าง
ชั่วคราว   ลูกจ้างเหมาบริการ  กลุ่มงานบุคคลได้ดำเนินการจัดทำสัญญาจ้างเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  
ประชุม รับทราบ 

 

       3.4.2 การจัดทำ  ว  PA  ประจำปีงบประมาณ 2567  จัดส่งให้เรียบร้อยภายในสิ้นเดือนนี้     
31 ตุลาคม  2566   ให้คุณครูจัดเก็บงานเป็นระดับ ทำตามมาตรฐานตำแหน่งตามวิทยฐานของตนเอง 
ประชุม รับทราบ 
 

      3.4.3  การเปิดสอบครูผู้ช่วย กรณีพิเศษ  ปีงบประมาณ 2567  ซึ่งจะเปิดสอบในเร็วๆ นี้ ประมาณเดือน 
ธันวาคม 2566  ในส่วนของโรงเรียนเปิดสอบ  จำนวน  14  อัตรา  
ประชุม รับทราบ 

 

 3.4.4 การคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์  กรณบีุคลากรเมื่อได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์  ในชั้นสูงขึ้นจะต้อง
คืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ กรณีไม่ส่งคืนจ่ายค่าปรับชดใช้ตามลำดับ  
 

ประชุม รับทราบ 
 

/ถึงแม้ว่า... 

/3.5การดำเนินการ... 



 
 

3.5  การดำเนินงานของกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
       3.5.1 เวรประจำวัน (ครูหอนอน)  การปรับเปลี่ยนแนวทางปฎิบัติระหว่างครูหอนอนกับครูบ้าน  
งานกิจการนักเรียนนำเสนอแยกครูหอกับครูบ้าน   ออกเป็น 2 ส่วน  
1.ครูบ้านอยู่เวร จันทร์-ศุกร ์   ตั้งแต่ 06.30 น.  
2.ครูหออยู่เวร  เสาร-์อาทิตย์  ตั้งแต่ 05.00 น.- 06.30 น. 
ตามมิติที่ประชุม  ไม่เห็นด้วย 
รองฯกิจการนักเรียน แจ้งกำชับแนวปฎิบัติหน้าที่ครูหอนอนดังนี ้
1.การกำชับดูแลนักเรียนในหอนอนตั้งแต่เริ่มออกกำลังกาย 
2.ให้คุณครูหอนอนส่งนักเรียนหน้าหอก่อนนักเรียนออกมาโรงเรียนทุกเช้า 
3.ห้ามอนุญาตให้นักเรียนนำอาหารไปกินในหอนอน 
4.กรณีนักเรียนเจ็บป่วยให้ส่งต่อมายังงานอนามัยห้ามนักเรียนไปนอนอยู่ที่หอนอน 
5.ส่งนักเรียนมาโรงเรียนทุกเช้าในการดำเนินการร่วมกิจกรรมไตรรงค์  
6.ให้คุณครุประจำหอนอนดำเนินการพบปะและอบรมนักเรียนในหอนอน  เวลา 2  ทุ่ม ของทุกวัน 
7.ทำการกวดขันดูแลเรื่องความสะอาดของหอนอน รวมถึงความสะอาดบริเวณรอบๆ หอนอน ให้เป็น 
   ระเบียบร้อย 
ประชุม รับทราบ 

 

3.5.2 งานอนามัยโรงเรียน 
3.5.2.1 กรณนีักเรียนเจ็บป่วยในหอนอน แต่ไม่ได้นำส่งงานอนามัย  งานกิจการนักเรียนในหอนอนขอ

แจ้งยังคุณครูประจำหอนอนกรณีนักเรียนในหอนอนเจ็บป่วยให้คุณครหูอนอน เขียนใบนำส่งพร้อมลงลายมือ
ซื่อคุณครูประจำหอนอนให้เรียบร้อย โดยให้คุณครูหอนอนรับแบบเฟอร์มได้ที่งานอนามัยหลังเสร็จประชุม  

3.5.2.2 ท่านผู้อำนวยการกล่าวฝากดังนี้   
         1.คุณครูหอนอนขอฝากในการกำกับติดตามในหอนอน ช่วงเวลากลางคืน  และช่วงเช้าในแต่ละวัน

ก่อนส่ง  มาโรงเรียน กรณีมีการเจ็บป่วยให้นำส่งงานอนามัย  
 2.การรังแกและการเอารัดเอาเปรียบกันในหอนอน  ฝากให้คุณครูหอนอนได้ดูแลเป็นกรณีพิเศษ 

                3.งานอนามัยให้จัดทำตารางเวลาการปฎิบัติงานอนามัยที่ชัดเจน  งานอนามัยโรงเรียนต้องมีครู
อยู่ประจำในแต่ละช่วงเวลา   ให้ดำเนินการจัดตารางเวรการปฎิบัติหน้าที่ออกมาให้ชัดเจน   โดยทำการติดไว้
หน้าเรือนพยาบาล  
      3.5.2.3  คุณครูประกฤษฎิ์  พิมพ์ภาค   หัวหน้างานยานพาหนะ  ขออนุญาตเสนอ/หารือ ที่ประชุม ใน
การนำนักเรียนเข้าทำการรักษาโรงพยาบาลดังนี ้
                  กรณีที่คุณหมอนัดขอเสนอไปช่วงเช้า   แตก่รณทีี่ต้องไปตามหมอนัดในช่วงเวลาเย็น     ถ้าทาง
โรงเรียน ขอใชช้่องทางพิเศษกับทางโรงพยาบาลสุราษฎร์ธานี   เป็นไปได้หรือไม่  เพื่อความสะดวกและรวดเร็ว
ไม่ต้องไปนั่งรอเป็นเวลานานๆ  เนื่องจากคณุครูต้องมีหน้าที่ในการปฎิบัติการสอนด้วย    

 รองฯกิจการนักเรียนกล่าวกรณีเพิ่มเติม  กรณีนักเรียนเจ็บป่วยในส่วนของโรงเรียน รพ.สต.นิคมสร้าง
ตนเองขุนทะเล  เขาพร้อมดูแลนักเรียนโรงเรียนราชประชานุเคราะห์อยู่แล้วตลอดเวลา  ฉนั้นขอความร่วมมือ
คุณครูแต่ละหอนอนไดส้ำรวจตรวจตราดูแลนักเรียนในหอนอนของตนตลอด กรณีมีนักเรียนในหอนอนเจ็บป่วย   
ขอท่านได้นำส่งต่อมายังงานอนามัยโรงเรียน       เพื่องานอนามัยได้ส่งต่อผ่านโรงพยายบาล รพ.สต.นิคมสร้าง
ตนเองขุนทะเล 

ประชุม รับทราบ 
   

/ระเบียบวาระ... 



ระเบยีบวาระที่ 4  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 -  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
ระเบยีบวาระที่ 5 เรื่องอื่น ๆ  
 5.1 ผู้อำนวยการกล่าวฝาก  การจัดบรรยากาศรอบๆบริเวณโรงเรียน 

เพื ่อเตรียมความพร้อมการรับรองแขกที่เข้ามาพัก   เนื ่องจากโรงเรียนได้รับมอบหมายจากทาง   
จังหวัดสุราษฎร์ธานี  ให้ใช้โรงเรียนราชประชานุเคราะห์ 64  จังหวัดสุราษฎร์ธานี  เป็นที่ พักนักกีฬาในการ
แข่งขันกีฬาเยาวชนแห่งชาติ ครั้งที่ 39  และกีฬาอาวุโสแห่งชาติ ครั้งที่ 6 คัดเลือกภาค 4 "เมืองร้อยเกาะ
เกมส์" ระหว่างวันที่  9-27 พฤศจิกายน 2566 และการแข่งขันกรีฑายุวชนสเปเซียลโอลิมปิคไทย ภาคใต้   
ระหว่างวันที่ 29 พฤศจิกายน 2566  ถึงวันที่  1 ธันวาคม 2566 
          ดังนั้นขอฝากยังงานอาคารสถานที่   ในการจัดบรรยากาศบริเวณโรงเรียนให้สะอาดและสวยงาม  และ
บริเวณสระน้ำข้างฐานพระ ให้ดำเนินการจัดการให้น้ำใสเป็นสีเขียว 
  

เลิกประชุม  เวลา 17.45 น. 
 
 
 

        (นางธธนา   จันทรแ์ก้ว) 
       ผู้บันทกึรายงานการประชุม 
 
        (นายชไรนันต์    ประคำ) 
       ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 
           (นายชาญวิทย์   เกิดขุมทอง) 
                      ผู้ตรวจรายงานการประชุม    
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


